
 

 
ค ำสั่งโรงเรียนบ้ำนหนองโนวิทยำ 

ที ่…86…. / 2565 
เรื่อง แต่งตั้งและมอบหมำยภำรกิจตำมขอบข่ำยกำรบริหำรและจัดกำรสถำนศึกษำใหข้้ำรำชกำรครู                                 

และบุคลำกรทำงกำรศึกษำปฏิบัติงำนในหน้ำที่ ปีกำรศึกษำ 2565 
 

 

 
  เพ่ือให้การบริหารงานตามขอบข่ายการบริหารและจัดการสถานศึกษา  การจัดการเรียนการสอน                   
การป ฏิ บั ติ งาน ในห น้ าที่ ต่ าง  ๆ  ของโรงเรี ยน เป็ น ไปด้ วยความ เรี ยบ ร้อย  บ รรลุ วั ต ถุ ป ระส งค์ ต าม เป้ าหม าย                            
อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลเป็นไปตามแนวทางการบริหารสถานศึกษาให้เกิดคุณภาพตาม พ.ร.บ. การศึกษาแห่งชาติ
นั้น 
  อาศั ยอ าน าจตามพระราชบัญ ญั ติ ระ เบี ยบบริห ารราชการกระทรวงศึ กษาธิการ พ .ศ . ๒๕๔๖                            
ลงวันที่ ๗ กรกฎาคม ๒๕๔๖ มาตราที่ ๓๙ (๑) ว่าด้วยการบริหารกิจการของสถานศึกษาให้เป็นไปตามกฎหมาย กฎระเบียบ
ข้อบังคับของทางราชการและสถานศึกษาและพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗       
ข้อ ๒๗ ให้ผู้บริหารสถานศึกษาเป็นผู้บั งคับบัญชาของข้าราชการครู   และบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา                        
จึ งขอมอบหมายให้ ข้ าราชการครูและบุ คลากรทางการศึ กษารับผิดชอบงานและ ปฏิบั ติหน้ าที่ ในสถานศึ กษา                             
ปีการศึกษา  2565  ดังนี้ 
 

1. คณะกรรมกำรฝ่ำยบริหำร 
   1) นายวิเศษ  ไชยอุดม   ผู้อ านวยการโรงเรียน              ประธานกรรมการ 
   2) นายบัณฑิต วงษา   รองผู้อ านวยการโรงเรียน              รองประธานกรรมการ 
   3) นางบุษบา  วสยางกูร   ผู้ช่วยผู้บริหารโรงเรียน         กรรมการ 
   4) นายเพลินจิต อาจหาญ               หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณและแผน กรรมการ 
   5) นางธราภรณ์ สุตนนท์   หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ              กรรมการ 
   6) นายภูผา เค้างิ้ว    หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป        กรรมการ 
  7) นางสาวยุพา ปัดถา   หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล             กรรมการและเลขานุการ 

   มีหน้ำที ่ 
- ให้ค าปรึกษาและข้อเสนอแนะต่าง ๆเกี่ยวกับการบริหารงานในสถานศึกษาเพ่ือให้ด าเนินไปด้วย 

            ความเรียบร้อยและเกิดผลดีแก่ทางราชการ 
 -  วิเคราะห์และวางแผนปฏิบัติงานตามนโยบายของทางราชการ 
 -  ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานในงานฝ่ายต่าง ๆ ให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการของโรงเรียน 
 -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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1.1  กำรบริหำรงำนโรงเรียน 
     ๑) นายวิเศษ  ไชยอุดม ผู้อ านวยการโรงเรียน    รับผิดชอบ 
  -  บริหารจัดการและพัฒนาสถานศึกษา 
  -  งานบริหารวิชาการ 
  -  งานบริหารงบประมาณ 
  -  งานบริหารบุคคล 
  -  งานบริหารทั่วไป 
  -  งานอ่ืนๆ ตามที่กฎหมายก าหนด 
         2) นายบัณฑิต วงษา        รองผู้อ านวยการโรงเรียน   รับผิดชอบ 
  -  งานบริหารวิชาการ 
  -  งานบริหารทั่วไป 
  -  งานอ่ืนๆ ตามที่ผู้อ านวยการโรงเรียนมอบหมาย 
 

      3) นางบุษบา  วสยางกูร           ผู้ช่วยผู้บริหารโรงเรียน    รับผิดชอบ 
        -  ปฏิบัติหน้าที่ทีป่รึกษาผู้อ านวยการโรงเรียน  
        -  ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยหัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณและแผน 
        -  งานอ่ืนๆ ตามที่ผู้อ านวยการโรงเรียนมอบหมาย 
 

 4)  นายเพลินจิต อาจหาญ หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณและแผน    รับผิดชอบ 
   -  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณและแผน 
   -  งานอ่ืนๆ ตามที่ผู้อ านวยการโรงเรียนมอบหมาย  
 5)  นางธราภรณ์ สุตนนท์    หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ      รับผิดชอบ  
  -  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ 
  -  งานอ่ืนๆ ตามที่ผู้อ านวยการโรงเรียนมอบหมาย 
 6)   นางสาวยุพา ปัดถา             หวัหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล    รับผิดชอบ 
  -  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าฝ่ายบรหิารงานบุคคล 
         -  งานอ่ืนๆ ตามที่ผู้อ านวยการโรงเรียนมอบหมาย 
 7)   นายภูผา เค้างิ้ว                หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป      รับผิดชอบ 
  -  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าฝ่ายบรหิารงานทั่วไป 
         -  งานอ่ืนๆ ตามที่ผู้อ านวยการโรงเรียนมอบหมาย 
  

2. คณะกรรมกำรฝ่ำยบริหำรงำนวิชำกำร 
1) นายบัณฑิต วงษา     รองผู้อ านวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ 

 2) นางธราภรณ์ สุตนนท์      หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ            รองประธานกรรมการ 
 3) นางสาวอุไรวรรณ สอิ้งทอง         หัวหน้างานทะเบียนนักเรียน    กรรมการ  
 4) นางสาวศิริวิมล  แก่นสนธิ์     คร ู       กรรมการ 
 5) นางสาวธิดารัตน์ เนตรพันทัง     คร ู          กรรมการ 
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 6) นางสาวจุรีรัตน์ ค าเคน      ครพ่ีูเลี้ยงเด็กพิการ        กรรมการ 
 7) นางสาวชลิดา  อุตรวิเศษ     ครูอัตราจ้าง         กรรมการ 
 8) นางสาวกัณณิกา ยงศิลป์     นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู       กรรมการ 

9) นางสาวยุพา  ปัดถา                  ผูช้่วยหัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ      กรรมการและเลขานุการ   
มีหน้ำที่ 
-  พัฒนาหรือการด าเนินการเกี่ยวกับการให้ความเห็นการพัฒนาสาระหลักสูตรท้องถิ่น 
-  วางแผนงานด้านวิชาการ  
-  จัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
-  พัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา  
-  พัฒนากระบวนการเรียนรู้  
-  วัดผล ประเมินผล และด าเนินการเทียบโอนผลการเรียน  
-  วิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษา 

  -  พัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
-  นิเทศการศึกษาและแนะแนวการศึกษา  
-  พัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน ภายนอก และมาตรฐานการศึกษา  
-  ส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการ  
-  ประสานความร่วมมือในการพัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและองค์กรอ่ืน  
-  ส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงานสถานประกอบการ                     
   และสถาบันอื่นที่จัดการศึกษา  
-  จัดท าระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้านวิชาการของสถานศึกษา 
-  คัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพ่ือใช้ในสถานศึกษา  
-  พัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
-  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

  2.1 กำรบริหำรงำนวิชำกำรระดับชั้นเรียน 
   1)  นางสาวธิดารัตน์  เนตรพันทัง  ครูวิชาการระดับก่อนประถมศึกษา 
  2)  นางสาวนิศากร บัวศรี      ครูวิชาการระดับประถมศึกษาปีที่ 1-3 
  3)  นางสาวยุพา  ปัดถา            ครูวิชาการระดับประถมศึกษาปีที่ 4-6 
  4)  นางสาวศิริวิมล  แก่นสนธิ์  ครูวิชาการระดับมัธยมศึกษาตอนต้น        
  มีหน้ำที่  
  - ประสานงานด้านวิชาการในขอบข่ายงานวิชาการระดับชั้นเรียน 
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  2.2 กำรบริหำรงำนวิชำกำรประจ ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำไทย 
   1)  นางสาวฐิติชญาน์ สุปัตติ  หัวหน้า 
   2)  นางสาวกัณณิกา ยงศิลป์ 
   3) นายมณฑล คนขยัน 
  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้คณิตศำสตร์ 
   1)  นางบุษบา  วสยางกูร   หัวหน้า 
   2)  นางสาวยุพา ปัดถา 
  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ 
   1)  นายเพลินจิต  อาจหาญ  หัวหน้า 
  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้สังคมศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
   1)  นางสาวศิริวิมล  แก่นสนธิ์  หัวหน้า 
  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพและเทคโนโลยี 
   1)  นางธราภรณ์  สุตนนท์  หัวหน้า 
   2)  นางสาวนิศากร  บัวศรี 
   3) นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง 
  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ 
   1)  นายภูผา เค้างิ้ว   หัวหน้า 
   2)  นางสาวธิดารัตน์  สุวรรณทอง   
  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ  ดนตรี  และนำฏศิลป์ 
   1) นางสาวนาฏวรดา  สามัญ  หัวหน้า 
   2) นายชุติพงค์ ภิญโญ    
  กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ   
   1)  นางภาวิณี  ชูเชื้อ   หัวหน้า 
   2)  นายณัฐชา ไชยลา   
  กลุ่มเด็กพิกำรเรียนรวม เด็กบกพร่องกำรเรียนรู้ 

1) นางสาวยุพา  ปัดถา   หัวหน้า 
2) นางสาวจุรีรัตน์  ค าเคน 

  ปฐมวัย 
1) นางสาวธิดารัตน์  เนตรพันทัง  หัวหน้า 
2) นางสาวชลิดา  อุตรวิเศษ 
 

  มีหน้ำที ่
- ประสานงานด้านกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
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   2.3 กำรบริหำรงำนวิชำกำร ครูสอนประจ ำชั้น ครูที่ปรึกษำ 
  ระดับก่อนประถมศึกษำ 
                             1)  ชั้นอนุบาลปีที่ ๒     นางสาวชลิดา  อุตรวิเศษ  ครูประจ าชั้น   
          2)  ชั้นอนุบาลปีที่ ๓     นางสาวธิดารัตน์  เนตรพันทัง   ครูประจ าชั้น 
  

  ระดับประถมศึกษำ 
   1)  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 นางสาวนิศากร  บัวศรี  ครูประจ าชั้น 
   2)  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2  นางสาวฐิติชญาน์ สุปัตติ  ครูประจ าชั้น 
         นางสาวกัณณิกา ยงศิลป์  ครูที่ปรึกษา 
   3)  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3   นางสาวอุไรวรรณ สอิ้งทอง ครูประจ าชั้น 
   4)  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4   นางบุษบา  วสยางกูร  ครูประจ าชั้น 
         นางธราภรณ์  สุตนนท์  ครูที่ปรึกษา 
         นายมณฑล คนขยัน  ครูที่ปรึกษา 
   5)  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 5   นายสมาน สู่เสน  ครูประจ าชั้น 
   6)  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6   นางสาวยุพา ปัดถา  ครูประจ าชั้น 
   7)  นางภาวิณี  ชูเชื้อ           สอนวิชาภาษาอังกฤษ นักเรียน ป. 4  ถึง ม. 3 
   8)  นางสาวจุรีรัตน์ ค าเคน   สอนนักเรียนบกพร่องทางการเรียนรู้ชั้น ป.  1-6 
   ระดับมัธยมศึกษำตอนต้น 

1) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  นางสาวศิริวิมล  แก่นสนธิ์  ครูประจ าชั้น 
    นายเอกสิทธิ์  จันทร์สว่าง  ครูที่ปรึกษา  

   2)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2   นายเพลินจิต  อาจหาญ   ครูประจ าชั้น 
        นางภาวิณี ชูเชื้อ   ครูที่ปรึกษา 
   3)  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3   นายภูผา เค้างิ้ว    ครูประจ าชั้น 
        นางสาวนาฏวรดา  สามัญ         ครูที่ปรึกษา 
2.4 กำรบริหำรงำนวำงแผนและพัฒนำวิชำกำร 
  1)   นายบัณฑิต  วงษา   รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
        นางธราภรณ์  สุตนนท์  หัวหน้างาน        
        นางสาวยุพา ปัดถา   ผู้ช่วย 
 รับผิดชอบ           - การวางแผนงานด้านวิชาการ พัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
        - การจัดท าระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้านวิชาการของสถานศึกษา    
        - การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและมาตรฐานการศึกษา 
        - การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา  
        - การพัฒนาสาระหลักสูตรท้องถิ่น 
        - การพัฒนาสาระหลักสูตรประชาคมอาเซียน 
        - การนิเทศการศึกษา 
        - การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษา  การแนะแนว 
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  ๒)  นางธราภรณ์  สุตนนท์, นางสาวนิศากร  บัวศรี , นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง 
         - งานเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
         - การพัฒนาและการใช้สื่อเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 

  3)  นายเพลินจิต  อาจหาญ,  นางธราภรณ์  สุตนนท์  นางสาวยุพา  ปัดถา , นางสาวภาวิณี ชูเชื้อ 
   รับผิดชอบ  - การคัดเลือกหนังสือและแบบเรียนเพื่อใช้ในสถานศึกษา 

  4)  นางธราภรณ์  สุตนนท์,   นางสาวยุพา  ปัดถา, นายสมาน สู่เสน, นางสาวธิดารัตน์ เนตรพันทัง        
  รับผิดชอบ   - ระบบประกันคุณภาพภายใน 
  5)  นางธราภรณ์  สุตนนท์, นางสาวยุพา  ปัดถา, นายสมาน สู่เสน 
   รับผิดชอบ - ระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
  6)  นางสาวยุพา  ปัดถา , นางสาวจุรีรัตน์ ค าเคน            
   รับผิดชอบ - นักเรียนพิการเรียนร่วม  
2.5 กำรบริหำรงำนทะเบียน วัดผลและประเมินผล 
 1) นางธราภรณ์  สุตนนท์,  นางสาวอุไรวรรณ สอิ้งทอง, นางสาวยุพา  ปัดถา            
     รับผิดชอบ    -  ระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา 
        - การวัดผลประเมินผล เอกสารการผ่านช่วงชั้น การเทียบโอนผลการเรียน  
                                 - หนังสือรับรองการศึกษา  เอกสารจบการศึกษา 
      - งาน พ.ร.บ.การศึกษาภาคบังคับ  
       - การรับและการย้ายเข้า – ออกของนักเรียน 
 2)  นางสาวธิดารัตน์  เนตรพันทัง, นางสาวชลิดา อุตรวิเศษ     
      รับผิดชอบ  ระดับก่อนประถมศึกษา 
       - การวัดผลประเมินผล เอกสารการผ่านช่วงชั้น และ หนังสือรับรองการศึกษา   
        - การรับและการย้ายเข้า – ออกของนักเรียน   
  2.6 กำรบริหำรงำนส่งเสริมและสนับสนุนวิชำกำร 
   2.6.1 งำนพัฒนำแหล่งเรียนรู้ 
   1)  นางสาวนาฏวรดา  สามัญ, นายชุติพงค์ ภิญโญ   
 รับผิดชอบ        - ห้องประชาสัมพันธ์ 
              -  ห้องดนตรีและงานดุริยางค์โรงเรียน 
   2)  นางภาวิณี  ชูเชื้อ  นายณัฐชา ไชยลา,      
 รับผิดชอบ     - ห้องปฏิบัติการทางภาษา 
   3)  นางธราภรณ์ สุตนนท์, นางสาวนิศากร  บัวศรี,                   
 รับผิดชอบ          - ห้องศูนย์การเรียน EBE  
         - ห้องคอมพิวเตอร์ (ประถมศึกษา) 
  4)  นางสาวยุพา  ปัดถา, นางสาวจุรีรัตน์  ค าเคน 
 รับผิดชอบ          - ห้องสหกรณ์ 
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  5) นางธราภรณ์ สุตนนท์, นางสาวยุพา  ปัดถา, นางสาวฐิติชญาน์ สุปัตติ     
            รับผิดชอบ      - ห้องสมุด 
  6)  นางสาวยุพา  ปัดถา             รับผิดชอบ   
 รับผิดชอบ     - ห้องปฏิบัติการคณิตศาสตร์   
  7)  นางสาวยุพา  ปัดถา , นางสาวจุรีรัตน์ ค าเคน, นางรุ่งตะวัน ศรีเสมอ    รับผิดชอบ   
        - ห้องประกันคุณภาพการศึกษา 
  8)   นางสาวนาฏวรดา สามัญ, นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง, นางสาวธิดารัตน์ สุวรรณทอง,  
        นางสาวกัณณิกา ยงศิลป์    
 รับผิดชอบ          - ศาลาภูมิปัญญาท้องถิ่น 
  9)  นายเพลินจิต  อาจหาญ, นายภูผา  เค้างิ้ว, นายสมาน สู่เสน, นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง     
 รับผิดชอบ         - โรงจอดรถ 
       - รถโรงเรียน 
       - สวนเกษตร 
  10)  นายเพลินจิต  อาจหาญ 
 รับผิดชอบ    - ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์  
  11)  นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง     
 รับผิดชอบ - ห้องคอมพิวเตอร์ (มัธยมศึกษา) 
  12)  นายภูผา  เค้างิ้ว, นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง 
 รับผิดชอบ - งานเศรษฐกิจพอเพียง 
  13)  นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง,นางสาวนาฏวรดา สามัญ,  นางสาวจุรีรัตน์ ค าเคน    
 รับผิดชอบ -  ห้องพัฒนาทักษะอาชีพ 
  14) นางสาวศิริวิมล  แก่นสนธิ์ 
 รับผิดชอบ - โรงอาหาร 
  15) นางสาวนิศากร  บัวศรี, นางสาวธิดารัตน์ เนตรพันทัง,นางสาวจุรีรัตน์ ค าเคน 
        - ห้องปฐมพยาบาล 
   2.6.2 งำนประสำนควำมร่วมมือ 
  1)  นางสาวยุพา  ปัดถา    
 รับผิดชอบ   - ประสานความร่วมมือในการพัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและองค์กรอ่ืน 
          - การส่งเสริมและสนับสนุนงานด้านวิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร  
                                    หน่วยงาน สถานประกอบการ และสถาบันอื่นท่ีจัดการศึกษา 
  2)  นางธราภรณ์  สุตนนท์, นางสาวยุพา  ปัดถา     
 รับผิดชอบ     - การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการ 
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2.  ฝ่ำยบริหำรงำนแผนและงบประมำณ 
      คณะกรรมกำรฝ่ำยบริหำรงำนแผนละงบประมำณ 

1) นายเพลินจิต  อาจหาญ    หัวหน้าฝ่ายบริหารงานแผนและงบประมาณ ประธานกรรมการ 
2) นางสาวฐิติชญาน์ สุปัตติ   หัวหน้าบริหารงานการเงิน   รองประธานกรรมการ 
3) นางบุษบา  วสยางกูร ,    ที่ปรึกษาฝ่ายบริหารงานแผนและงบประมาณ กรรมการ 
4) นางสาวนาฏวรดา  สามัญ  เจา้หน้าที่พัสดุ    กรรมการ  
5) นายณัฐชา ไชยลา       นักศึกษาฝึกประสบการณ์ฯ   กรรมการ 
6) นางภาวิณี  ชูเชื้อ       เจ้าหน้าที่พัสดุ           กรรมการและเลขานุการ 

        มีหน้ำที ่
 -  จัดท าแผนงบประมาณและค าขอตั้งงบประมาณเพ่ือเสนอต่อผู้บริหาร 
 -  จัดท าแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงินตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 
 -  อนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 
 -  ขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
 -  รายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 -  ตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 
 -  ตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 
 -  ระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา 
 -  ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายเกี่ยวกับกองทุนเพ่ือการศึกษา 
 -   การบริหารจัดการทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
 -  วางแผนพัสดุ 
 -   ก าหนดรูปแบบรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรือสิ่งก่อสร้างที่ใช้เงิน 
     งบประมาณเพ่ือเสนอต่อผู้บริหาร 
 -  พัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือการจัดท าและจัดหาพัสดุ 
 -  จัดหาพัสดุ 
 -  ควบคุมดูแล บ ารุงรักษาและจ าหน่ายพัสดุ 
 -  จัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
 -  เบิกเงิน – จ่ายเงิน และน าเงินส่งเงิน 
 -  รับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
 -  จัดท าบัญชีการเงิน 
 -  จัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน 
 -  จัดท าหรือจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรายงาน 

  -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 2.1 กำรบริหำรงำนพัสดุ 
  1)  นายเพลินจิต  อาจหาญ หัวหน้างานพัสดุ   รับผิดชอบ 
       - การจัดท าแผนงบประมาณและค าขอตั้งงบประมาณ 
       -  การจัดท าแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงินตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 
           -  การตรวจสอบติดตาม และรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 
       -  การควบคุม ดูแล บ ารุงรักษาและจ าหน่ายพัสดุ 
       -  งานพัสดุระดับปฐมวัย ประถมศึกษา และระดับมัธยมศึกษา 
       -  การวางแผนพัสดุ 
       -  การคิดค่าเสื่อมราคา 
 2)  นางภาวิณี  ชูเชื้อ       เจ้าหน้าที่พัสดุ   รับผิดชอบ 
           -  การจัดท าแบบซื้อจัดจ้าง 
       -  การจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
          -  การจัดท าทะเบียนคุมแบบซื้อจัดจ้าง 
       -  เป็นผู้ช่วยหัวหน้างานพัสดุ 
 3) นางสาวนาฏวรดา  สามัญ เจ้าหน้าที่พัสดุ   รับผิดชอบ 
       -  การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือการจัดท าและจัดหาพัสดุ 
       -  ลงระบบ ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์   
                  (Electronic Government Procurement :e-GP) 
           -  เป็นผู้ช่วยหัวหน้างานพัสดุ 
2.2 กำรบริหำรงำนกำรเงิน 
   1)  นางสาวฐิติชญาน์ สุปัตติ         หัวหน้างานการเงิน     รับผิดชอบ 
               นางบุษบา  วสยางกูร           ทีป่รึกษางานการเงิน     
       -  การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
       -  การขอโอน ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
           -  การจัดท ารายงานทางการเงิน การตรวจสอบติดตามและรายงานผลการใช้งบประมาณ 
       -  การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
       -  การเบิกจ่ายงบประมาณ การเบิกเงินจากคลังและการน าเงินส่งคลัง 
           -  การรับเงิน การเก็บรักษาเงินและการจ่ายเงิน 
       -  การจัดท าบัญชีการเงิน จัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียนและรายงาน 
       -  การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา 
    2)  นางบุษบา  วสยางกูร, นางสาวธิดารัตน์ เนตรพันทัง       รับผิดชอบ 
       -  งานเกี่ยวกับกองทุนเพ่ือการศึกษาและกองทุนต่าง ๆ  
       3)  นางสาวฐิติชญาน์ สุปัตติ, นางสาวยุพา  ปัดถา      รับผิดชอบ 
       -  บัญชีรายละเอียดเงินเดือน 
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        -  การเบิกเงินสวัสดิการต่าง ๆ  
       -  การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา 
       -  การออกหนังสือรับรองคนไข้ใน หนังสือรับรองเงินเดือน 
3.  ฝ่ำยบริหำรงำนบุคคล 
       คณะกรรมกำรบริหำรงำนบุคคล 
  1)  นางสาวยุพา  ปัดถา    หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล  ประธานกรรมการ 
  2)  นางธราภรณ์  สุตนนท์   รองหัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล  รองประธานกรรมการ 
           3)  นางสาวธิดารัตน์  สุวรรณทอง   นักศึกษาฝึกประสบการณฯ์  กรรมการ 
  4)  นางสาวธิดารัตน์ เนตรพันทัง    คร ู              กรรมการและเลขานุการ 
 มีหน้ำที ่

-  วางแผนอัตราก าลัง 
-  จัดสรรอัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
-  สรรหาและบรรจุแต่งตั้ง  
-  เปลี่ยนต าแหน่งให้สูงขึ้น การย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
-  ด าเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนข้ันเงินเดือน  
-  การลาทุกประเภท 
-  การประเมินผลการปฏิบัติงาน  
-  การด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ  
-  การสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน การออกจากราชการ 
-   การรายงานการด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ 

  -   การอุทธรณ์และการร้องทุกข์ 
  -   การจัดระบบและการจัดท าทะเบียนประวัติ  

 -   การจัดท าบัญชีรายชื่อและให้ความเห็นเกี่ยวกับการเสนอขอพระราชทาน เครื่องราชอิสริยาภรณ์                    
            -   การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
            -   ส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ  
 -   ส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
            -    ส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  

-    ส่งเสริมการขอรับใบอนุญาต  
-    การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา การด าเนินการที่เกี่ยวกับการบริหารงาน             

      บุคคลให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 
  -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 1)  นางสาวยุพา  ปัดถา หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล  รับผิดชอบ 
       - การวางแผนอัตราก าลัง การจัดสรรอัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
       -  การสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง การย้าย การโอน 
           -  การส่งเสริมและการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
       -  การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพ จรรยาบรรณวิชาชีพและใบประกอบวิชาชีพครู 
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        -  การส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมส าหรับข้าราชการครู 
       -  การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
       -  การด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
       -  การด าเนินการที่เก่ียวกับการบริหารงานบุคคลให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 
       -  การด าเนินการเก่ียวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
       -  การส่งเสริมและการยกยิ่งเชิดชูเกียรติ 
       -  การจัดระบบและการจัดท าทะเบียนประวัติ 
       -  การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
       -  การเสริมสร้างขวัญก าลังใจให้ข้าราชการ 
       -  ออกเกียรติบัตร  รวบรวมเกียรติบัตร 
       -  การลาทุกประเภท และการรายงานการไปราชการ 
       -  การเสนอขอพระราชทางเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
4.  กำรบริหำรฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
 คณะกรรมกำรฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 

1) นายบัณฑิต  วงษา         รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ประธานกรรมการ  
2) นายภูผา  เค้างิ้ว         หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป รองประธานกรรมการ 
3) นายสมาน  สู่เสน         ผู้ช่วยฝ่ายบริหารงานทั่วไป  กรรมการ 
4) นายเพลินจิต  อาจหาญ      ครูช านาญการพิเศษ  กรรมการ  
5) นางสาวนิศากร บัวศรี         คร ู    กรรมการ 
6) นายสมพร  แท่งทอง          นักการภารโรง   กรรมการ 
7) นางรุ่งตะวัน  ศรีเสมอ         ธุรการโรงเรียน   กรรมการ 
8)  นายมณฑล คนยัน   นักศึกษาฝึกประสบการณฯ์ กรรมการ 
9) นายณัฐชา ไชยลา             นักศึกษาฝึกประสบการณ ์  กรรมการ 
10)  นายชุติพงศ์ ภิญโญ          นักศึกษาฝึกประสบการณ ์  กรรมการ 
11)  นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง     ครูผู้ช่วย                     กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน้ำที ่
-  พัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
-  ประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา 
- วางแผนการบริหารงานการศึกษา  
- งานวิจัยเพื่อพัฒนานโยบายและแผน  
- จัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร 
-  พัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
-  งานเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา  
-  ด าเนินงานธุรการโรงเรียน 
- งานดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม  
- เสนอความเห็นเกี่ยวกับเรื่องการจัดตั้ง ยุบ รวมหรือเลิกสถานศึกษา  
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- ประสานการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย  
- ระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
-  การทัศนศึกษา 
-  งานกิจการนักเรียน  
-  การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา  
-  ส่งเสริม สนับสนุนและประสานการจัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน องค์กร หน่วยงานและ     

     สถาบันสังคมอ่ืนที่จัดการศึกษา  
-  ประสานราชการกับส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (ท) การรายงานผลการปฏิบัติงาน 

                     -  จัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
-  รับนักเรียน ส ามะโนนักเรียน 
-  แนวทางการจัดกิจกรรมเพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลงโทษนักเรียน 

          -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 4.1 กำรบริหำรงำนบริหำรทั่วไป  
  1)     นายภูผา  เค้างิ้ว      หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป   
 รับผิดชอบ -  การวางแผนการบริหารงานการศึกษา 
       -  การประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา 
           -  การเสนอความเห็นเกี่ยวกับเรื่องการจัดตั้ง ยุบ รวมหรือเลิกสถานศึกษา 
       -  การประสานการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย 
       -  แนวทางการจัดกิจกรรมเพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลงโทษนักเรียน 
       -  การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร 
       -  การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
       -  การระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
  2)  นายสมาน  สู่เสน,นางสาวยุพา ปัดถา    
 รับผิดชอบ -  การจัดระบบการตรวจสอบควบคุมภายในของหน่วยงาน 
      4.2 กำรบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน 
    1)  นายภูผา  เค้างิ้ว, นางสาวศิริวิมล  แก่นสนธิ์          
 รับผิดชอบ -  กิจกรรมลูกเสือ  เนตรนารี 
       -  งานจราจรนักเรียน 
       -  โรงเรียนวิถีพุทธ 
       -  การส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียน 
       -  การส่งเสริมประชาธิปไตย 
       -  งานบริเวณเขตรับผิดชอบ 
       -  การจัดทัศนศึกษา 
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  ๒)  นายภูผา  เค้างิ้ว        
 รับผิดชอบ  -  กีฬาภายใน 
                           -  กีฬาสนับสนุนหน่วยงานอื่นๆ 
        -  งานยาเสพติดในสถานศึกษา 
  3) นายสมาน  สู่เสน      
 รับผิดชอบ - โรงเรียนคุณภาพ 
       -  งานโรงเรียนคุณธรรม สพฐ. 
  4)  นางสาวศิริวิมล แก่นสนธิ์            
 รับผิดชอบ  -  อาหารกลางวัน 
       -  อาหารเสริม (นมโรงเรียน) 
  5) นางสาวนิศากร  บัวศรี,นางสาวนาฏวรดา  สามัญ, นางสาวจุรีรัตน์ ค าเคน     
 รับผิดชอบ -  งานอนามัยโรงเรียน งานควบคุมการจ าหน่ายอาหารในโรงเรียน 
       -  งานป้องกัน ควบคุมโรคไข้เลือดออกและงานทันตกรรม 
       -  งานกิจกรรม อย.น้อย 
  6)  นางสาวยุพา ปัดถา 
 รับผิดชอบ -  กิจกรรมสหกรณ์โรงเรียน 
  7)  นายเพลินจิต  อาจหาญ พร้อมคณะครูทุกท่าน      
 รับผิดชอบ  -  งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน  
 4.3  กำรบริหำรงำนทะเบียนและข้อมูล 
         1)  นางธราภรณ์  สุตนนท์, นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง 
 รับผิดชอบ  -  งานเทคโนโลยสีารสนเทศ 
       -  การพัฒนาระบบข้อมูลและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
          2) นางธราภรณ์  สุตนนท์, นางสาวอุไรวรรณ สะอ้ิงทอง, นางสาวยุพา  ปัดถา,                         
       นางสาวธิดารัตน์ เนตรพันทัง, นางสาวจุรีรัตน์ ค าเคน, นางสาวชลิดา อุตรวิเศษ 
       -  ข้อมูลสารสนเทศ ข้อมูล School MISS 
       -  ข้อมูลระบบสารสนเทศเพ่ือบริหารการศึกษา (EMIS) 
       -  การจัดท าส ามะโนผู้เรียน ทะเบียนนักเรียน 
       -  การเก็บรักษา ป.01  ป.02  ป.03  ป.05  ใบสุทธิ   
       -  ระบบสารสนเทศเพ่ือหลักประกันโอกาสทางการเรียนรู้ (ระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน) 
       -  ข้อมูลสารสนเทศ ข้อมูล DMC       
    3)  นางสาวอุไรวรรณ สอิ้งทอง, นางสาวฐิติชญาน์ สุปัตติ 
  รับผิดชอบ -  ข้อมูลนักเรียนขาดแคลน กสศ. 
          4) นายภูผา เค้างิ้ว 
 รับผิดชอบ -  ข้อมูลสารเสพติด  
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    5)  นายเพลินจิต  อาจหาญ, นางสาวนาฎวรดา ค าเคน, นางภาวิณี  ชูเชื้อ  
 รับผิดชอบ -  ระบบข้อมูลอาคารเรียนเละสิ่งก่อสร้าง ระบบ B-OBEC  
       -  ระบบครุภัณฑ์สถานศึกษา ระบบ M-OBEC   
       -  ข้อมูลระบบสารสนเทศเพ่ือบริหารการศึกษา (EMIS) 
 4.4 กำรบริหำรงำนสำรบรรณ 
    1)  นางรุ่งตะวัน  ศรีเสมอ  ธุรการโรงเรียน 
        -  งานธุรการ  การรับ – ส่งหนังสือราชการ  
        -  การจัดเก็บหนังสือราชการ ค าสั่งต่างๆ  ทะเบียนค าสั่ง  สมุดเยี่ยม  สมุดนิเทศ 
                         -  สมุดตรวจราชการ  สมุดขออนุญาตไปราชการ  ทะเบียนรับ – ส่งหนังสือราชการ 
        -  การท าลายหนังสือราชการ 
         -  ค าสั่งต่าง ๆ   
         -  รับส่งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
              -  ร่าง/พิมพ์ หนังสือราชการ 
        -  งานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
  2) นางสาวศิริวิมล  แก่นสนธิ์, นางสาวนาฏวรดา  สามัญ, นางรุ่งตะวัน  ศรีเสมอ 
               -  บันทึกข้อประชุม  รายงานการประชุม  
 4.5 กำรบริหำรงำนอำคำรสถำนที่ 
    1)  นายภูผา  เค้างิ้ว,, นายเพลินจิต อาจหาญ, นายสมาน สู่เสน, นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง  
 รับผิดชอบ -  การส ารวจ  ตรวจสภาพ  ปรับปรุง  ซ่อมแซม  อาคารเรียน  อาคารประกอบ 
       -  การรื้อถอน  การวางแผนและการใช้อาคารสถานที่ 
       -  น้ าดื่ม ไฟฟ้า ประปา 
       -  การส ารวจ  ตรวจสภาพ  ปรับปรุง  ซ่อมแซม  อาคารเรียน  อาคารประกอบ 
       -  การรื้อถอน  การวางแผนและการใช้อาคารสถานที่ 
       -  น้ าดื่ม ไฟฟ้า ประปา 
  2)  ครูประจ าชั้นทุกชั้นและครูที่ปรึกษา   รับผิดชอบ  
       -  ปลูกและดูแลไม้ดอกไม้ประดับ ปรับปรุงสภาพแวดล้อมหน้าอาคารเรียน 
       -  ดูแลความสะอาดเขตพ้ืนที่ที่ได้รับมอบหมาย 
       -  เวรยามรักษาความปลอดภัยสถานศึกษา 

       4.6 กำรบริหำรงำนควำมสัมพันธ์กับชุมชน 
    1)  นางบุษบา วสยางกูร, นางธราภรณ์  สุตนนท์,  นายภูผา เค้างิ้ว,นางสาวยุพา  ปัดถา 

  รับผิดชอบ      -  ประสานงานราชการกับส่วนภูมิภาค ส่วนท้องถิ่น ชุมชน  
                                  และการเรียนงานผลการปฏิบัติงาน 
            -  การประชุมและการรายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา 
            -  การส่งเสริม สนับสนุน และประสานการจัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน องค์กร 
               หน่วยงานและสถาบันสังคมอ่ืนที่จัดการศึกษา  
            -  การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
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  2)  นางสาวธิดารัตน์ เนตรพันทัง 
    รับผิดชอบ      -  งานขอและรับบริจาคจากบุคคลภายในและภายนอกและโรงเรียน 
  4.7 กำรร่วมงำนฌำปณกิจศพเมื่อเกิดขึ้นในเขตบริกำร 
 คณะกรรมกำรชุดที่ 1 
  1) นายบัณฑิต วงษา  รองผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองโนวิทยา 
  2) นางสาวธิดารัตน์  เนตรพันทัง   คร ู
  3)  นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง ครูผู้ช่วย 

4) นางสาวจุรีรัตน์  ค าเคน ครูพ่ีเลี้ยงเด็กพิการ   
5) นางรุ่งตะวัน  ศรีเสมอ  ธุรการโรงเรียน 

คณะกรรมกำรชุดที่ 2 
   1)  นางธราภรณ์  สุตนนท์ ครูช านาญการพิเศษ  
   2)  นางสาวอุไรวรรณ สะอ้ิงทอง ครูช านาญการพิเศษ 
   3)  นางสาวยุพา  ปัดถา  ครูช านาญการ 
   4) นางสาวฐิติชญาน์ สุปัตติ ครูช านาญการ 
คณะกรรมกำรชุดที่ 3 
   1) นายสมาน  สู่เสน  ครูช านาญการ 
   2) นายภูผา  เค้างิ้ว  ครูช านาญการ 
   3) นางสาวนิศากร  บัวศรี           ครู 
   4) นางสาวชลิดา  อุตรวิเศษ ครูอัตราจ้าง 
คณะกรรมกำรชุดที่ 4 
   ๑) นายเพลินจิต  อาจหาญ ครูช านาญการพิเศษ 
   2) นางสาวศิริวิมล  แก่นสนธิ์ คร ู
   3) นางสาวนาฏวรดา  สามัญ คร ู
   4) นางภาวิณี  ชูเชื้อ  คร ู

  4.7 กำรบริหำรงำนฝ่ำยปกครอง 
     1) นางสาวธิดารัตน์  เนตรพันทัง    หัวหน้าฝ่ายปกครองสายชั้นปฐมวัย 
      นางสาวชลิดา  อุตรวิเศษ         รองหัวหน้าฝ่ายปกครองสายชั้นปฐมวัย  
     2) นายสมาน  สู่เสน    หัวหน้าฝ่ายปกครองสายชั้นประถมศึกษา 
       นางบุษบา วสยางกูร      รองหัวหน้าฝ่ายปกครองสายชั้นประถมศึกษา 
                          - ครูประจ าชั้น ( ป.1 - ป. 6) 

 3)  นายเพลินจิต  อาจหาญ    หัวหน้าฝ่ายปกครองสายชั้นมัธยมศึกษา 
     นายภูผา  เค้างิ้ว           รองหัวหน้าฝ่ายปกครองสายชั้นมัธยมศึกษา 
      นายเอกสิทธิ์ จันทร์สว่าง  

         - ครูประจ าชั้น  ( ม.1 - ม. 3) 
 
 



๑๖ 

 

 
 

4.8  กำรบริหำรงำนฝ่ำยปฏิคม 
 1)  นางธราภรณ์  สุตนนท์  ครูช านาญการพิเศษ  ประธานกรรมการ  

  2) นางสาวยุพา  ปัดถา   ครูช านาญการ    รองประธานกรรมการ 
 3)  นางสาวอุไรวรรณ สะอ้ิงทอง  ครูช านาญการพิเศษ  กรรมการ 

4)นางสาวฐิติชญาน์ สุปัตติ  ครูช านาญการ   กรรมการ 
6) นางสาวศิริวิมล  แก่นสนธิ์,  คร ู    กรรมการ 
7) นางสาวนิศากร  บัวศรี                    คร ู    กรรมการ                    
8) นางสาวธิดารัตน์ เนตรพันทัง    คร ู    กรรมการ 
9) นางสาวนาฏวรดา  สามัญ  คร ู    กรรมการ    
10)  นางภาวิณี  ชูเชื้อ   คร ู    กรรมการ 
11) นางสาวจุรีรัตน์  ค าเคน  ครูพ่ีเลี้ยงเด็กพิการ  กรรมการ 
12)  นางสาวชลิดา  อุตรวิเศษ   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
13)  นางสาวกัณณิกา ยงศิลป์  นักศึกษาฝึกประสบการณ์ฯ         กรรมการ 
14)  นางสาวธิดารัตน์ สุวรรณทอง นักศึกษาฝึกประสบการณ์ฯ         กรรมการ 
15)   นางรุ่งตะวัน ศรีเสมอ  ธุรการโรงเรียน            กรรมการและเลขานุการ 
   มีหน้ำที ่ วางแผนและประสานงานเพ่ือจัดเตรียมการต้อนรับผู้ที่เข้ามาติดต่อราชการ ประชุม อบรม  สัมมนาศึกษา

ดูงาน และกิจกรรมอ่ืน ๆ ในโรงเรียน 

    ให้ผู้ที่ ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่ ที่ ได้รับมอบหมาย เพ่ือให้ งานด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย                          
อย่างมีประสิทธิภาพ หากเกิดปัญหาในการด าเนินงานให้รายงานผู้บริหารโรงเรียนทราบเพ่ือด าเนินการแก้ไขต่อไป 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี ้ เป็นต้นไป 

  สั่ง  ณ  วันที่   17   เดือนพฤษภาคม  พ.ศ.   2565 

 
 

           (ลงชื่อ)  
                  (นายวิเศษ  ไชยอุดม) 
                   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองโนวิทยา 
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